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O B J E T I VO  P R O F I S S I O N A L

Analista de dados | Assistente administrativo e financeiro

R E S U M O  P R O F I S S I O N A L

Sou um profissional com 3 anos de experiência no ecossistema corporativo e financeiro, com foco voltado à extração, tratamento e

visualização de dados. Domínio em Excel Avançado, Power BI e SQL aplicados à construção de relatórios gerenciais e dashboards.

Possuo experiência prática na arquitetura de sistemas ERP de grande porte (Sankhya e Linx), com atuação direta na auditoria,

validação e controle de grandes volumes de dados transacionais e fiscais. Sou organizado e orientado a resultados, tenho facilidade

para transformar dados brutos em inteligência útil para a tomada de decisão.

E X P E R I Ê N C I A

Assistente Administrativo Grupo JGV - Serviços Compartilhados  ·  08/2023 - 12/2025

Assistente Administrativo Farmácia Nacional  ·  12/2022 - 04/2023

F O R M AÇ ÃO  AC A D E M I C A

Administração Universidade UniFECAF ·  04/2024 - 05/2028 (Em andamento)

C O M P E T Ê N C I A S

Organização de rotinas administrativas

Controle de documentos e processos

Emissão e faturamento de notas fiscais

Sistemas ERP (Sankhya, Linx)

Atendimento ao cliente

Controle de planilhas (Excel)

Comunicação e trabalho em equipe

C E R T I F I C A D O

T R E I N A M E N TO  /  C U R S O S

I D I O M A S

Inglês Básico (A2)

Português Nativo

Experiência como Assistente Administrativo, atuando com faturamento–

Responsável por emissão e faturamento de notas fiscais–

Organização e envio de documentos–

Controle de planilhas em Excel–

Controle de dados no sistema ERP (Sankhya)–

Suporte a colaboradores e clientes–

Organização, análise, comunicação e resolução de problemas–

Atuei como Assistente Administrativo em ambiente farmacêutico–

Validação de dados e lançamento de notas fiscais via sistema Linx–

Organização de documentos–

Atendimento ao cliente–

Suporte em vendas–

Suporte às rotinas administrativas da empresa–

Gestão de tempo, atenção aos detalhes e comunicação clara na resolução de múltiplas demandas–

GPP - Gestão Profissional e Pessoal — Instituto Mix de Profissões CONCLUÍDO–

SQL para Análise de Dados: Do básico ao avançado — Midori Toyota - Udemy CONCLUÍDO–

Curso Excel avançado — Nelio Alves - Udemy CONCLUÍDO–

Curso Power Bi — Andre Iacono - Udemy CONCLUÍDO–
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